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Vrz osnova na ~len 17 od Zakonot za vrabotenite vo javniot sektor (Slu`ben vesnik na
Republika Makedonija br.  27/2014 i 199/2014) i ~len 56 od Pravilnikot za vnatre{nite
odnosi i raboteweto na Arhitektonskiot fakultet vo sostav na Univerzi­tetot „Sv. Kiril
i Metodij” vo Skopje (Univerzitetski glasnik na Univerzi­tetot „Sv. Kiril i Metodij”
vo Skopje, br. 291/2014), Dekanatskata uprava na Fakultetot, na sednicata odr`ana na
12.5.2016 godina, donese

P R A V I L N I K
za vnatre{nata organizacija na Arhitektonskiot fakultet vo Skopje vo sostav na

Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje

I.       Osnovni odredbi

^len 1
So ovoj Pravilnik se utvrduvaat

vidot i brojot na organizaciskite edinici,
delokrugot na rabota na organizaciskite
edinici i na~inite i formite na rakovodewe
so delokrugot na rabota na Arhitektonskiot
fakultet vo sostav na Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje (vo natamo{niot
tekst: Fakultetot), vo soglasnost so
Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i
raboteweto na Fakultetot.

^len 2
     Grafi~kiot prikaz na vnatre{nata
organizacija na Fakultetot (organogram) e
sostaven del na ovoj Pravilnik.

II.      Organizaciski edinici

^len 3
Za ostvaruvawe na svojata

visokoobrazovna, nau~noistra`uva~ka i
primenuva~ka, odnosno aplikativna
visokostru~na dejnost, Fakultetot gi
organiziral slednive organizaciski
edinici:

- Nastavno-nau~ni organizaciski
   edinici;
-  Stru~na i administrativna

slu`ba.

      A. Nastavno-nau~ni organizaciski
            edinici

^len 4
Institutite se osnovni vnatre{ni

nastavno-nau~ni organizacioni edinici na
Fakultetot.

Na Fakultetot se organizirani pet
instituti i toa:

1. Institut za arhitektonsko
proektirawe

2. Institut za urbanizam
3. Institut za visokogradba
4. Institut za za{tita na

graditelskoto nasledstvo i istorija
na arhitekturata

5. Institut za grafi~ki komunikacii.

Institutite se formirani za
opredeleno nastavno i nau~noistra`uva~ko
pole za izveduvawe fundamentalni, razvojni
i aplikativni istra`uvawa i za izveduvawe
nastavno-obrazovna dejnost povrzana so
soodvetnoto nau~noistra`uva~ko pole.

Institutot go so~inuvaat
nastavnicite i sorabotnicite i asistentite
doktorandi na Fakultetot od nastavnite
predmeti na soodvetnoto nastavno i
nau~noistra`uva~ko pole.

Vo rabotata na institutot mo`at da
u~estvuvaat i nastavnicite koi izveduvaat
nastava vo soodvetno nastavno i
nau~noistra`uva~ko pole, a ne se vo raboten
odnos na Fakultetot.

Fakultetot mo`e da organizira i
drugi vnatre{ni organizaciski edinici vo
soglasnost so zakonot, Statutot i drugite
akti na Univerzitetot.

B. Stru~na i administrativna slu`ba

^len 5
Stru~nite, administrativnite,

pravnite, tehni~kite i op{tite raboti gi
vr{i Stru~nata i administrativna slu`ba
na Fakultetot kako del od integriranata
Stru~na i administrativna slu`ba na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje (vo ponatamo{niot tekst:
Univerzitetot).
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^len 6
Vo ramkite na Stru~nata i

administrativna slu`ba se organiziraat
slednive organizaciski edinici:

- Oddelenie za pravni i op{ti raboti
- Oddelenie za studentski pra{awa
- Oddelenie za finansisko,

smetkovodstveno i materijalno
rabotewe

- Biblioteka (Oddelenie za
bibliote~no rabotewe)

- Kompjuterski centar

^len 7
Vo Oddelenieto za pravni i op{ti

raboti se vr{i podgotvuvawe na materijali
za sednicite na organite na Fakultetot i
nivnite pomo{ni tela,  sledewe i primena na
zakonite, podzakonskite akti i drugite
propisi, izgotvuvawe na pravni akti vo
nadle`nost na organite na Fakultetot,
izgotvuvawe na site op{ti i poedine~ni akti,
upravuvawe so ~ove~kite resursi,
organizirawe priem, ekspedicija i
dostavuvawe na po{tata i arhivirawe na
dokumentite, za{tita i odr`uvawe na imotot,
odr`uvawe  na higienata i tehni~kata
ispravnost na instalaciite  vo delovnite
prostorii i dvornoto mesto i drugi pravni,
op{ti i tehni~ki raboti povrzani so
delokrugot na rabota na Oddelenieto.

^len 8
Vo Oddelenieto za studentski

pra{awa se vr{i sproveduvawe na
postapkata za zapi{uvawe studenti i za
formirawe, vodewe i ~uvawe na dosiejata
na studentite,  zapi{uvawe i zaverka na
semestrite vo indeksot na studentite na prv
ciklus studii, formirawe i vodewe na
elektronskite dosieja na studentite na prv
ciklus studii, vodewe mati~ni knigi na
zapi{ani i glavni knigi na diplomirani
studenti, sproveduvawe na pravilata za
studirawe na studiskite programi,
izgotvuvawe potvrdi, uverenija, diplomi i
drugi ispravi na studentite, izgotvuvawe
statisti~ki izve{tai, analizi i pregledi za
potrebite na Univerzitetot, Fakultetot i
na nadle`nite dr`avni organi i ustanovi,
sproveduvawe na odlukite na organite na
Fakultetot koi se odnesuvaat na pravilata
na studirawe, sledewe na propisite od

delokrugot na rabotata i uka`uvawe za
nivnata primena, implementacija na
pravilata za EKTS, sproveduvawe na
postapkite za mobilnost na studentite,
ostvaruvawe sorabotka so drugite
fakulteti vo ramkite na Univerzitetot i
so drugi fakulteti vo vrska so primenata
na EKTS, koordinirawe na aktivnostite
povrzani so postapkata za ekvivalencija na
predmetite na studenti od drugi fakulteti
i drugi raboti povrzani so delokrugot na
rabota na Oddelenieto.

^len 9
Vo Oddelenieto za finansisko,

smetkovodstveno i materijalno rabotewe se
vr{at rabotite neposredno povrzani so
podgotvuvawe, izmenuvawe i realizacija na
buxetot na Fakultetot, podgotovka, priem i
kontrola na smetkovodstvenata
dokumentacija, evidentirawe na
smetkovodstvenata dokumentacija, sledewe
na prihodite i rashodite, upravuvawe so
sredstvata, blagajni~ko rabotewe, presmetka
na plati i drugi finansiski i
smetkovodstveni raboti povrzani so
delokrugot na rabota na Oddelenieto.

^len 10
Bibliotekata na Fakultetot

u~estvuva i dava svoj pridones vo kreiraweto
na politikata na bibliote~noto rabotewe vo
ramkite na integriraniot bibliote~en
sistem na Univerzitetot.

Bibliotekata ja sobira, ja ureduva i
ja rasporeduva nau~nata, studiskata i
stru~nata literatura i na nastavno-
nau~nite kadri, na sorabotnicite i na
studentite im gi dava informaciite i
znaewata za studiite i za nau~nata rabota,
gi obrazuva od gledna to~ka na upotrebata
na bibliote~niot fond i od gledna to~ka na
baraweto informacii i izrabotuva
bibliografija za nastavno-nau~nite
rabotnici.

^len 11
Vo Kompjuterskiot centar

(Oddelenie za IKT) se vr{i instalacija,
odr`uvawe (na hardverot i softverot),
razvoj i administrirawe so celokupnata
kompjuterska infrastruktura na
Fakultetot, funkcionalno se povrzuva
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kompjuterskata infrastruktura na
Fakultetot so Univerzitetot ,,Sv. Kiril i
Metodij” vo Skopje, se podgotvuva
kompjuterskata oprema za izveduvawe ve`bi,
se izgotvuvaat programi za potrebite na
slu`bite i za obrazovniot proces na
Fakultetot, i se raboti spored utvrdeni
proceduri.

Na~ini i formi na rakovodewe na
Fakultetot

Organi na Fakultetot

^len 12
Organi na Fakultetot se: Nastavno-

nau~en sovet, dekan i Dekanatska uprava.
Nastavno-nau~niot sovet e stru~en organ na
Fakultetot.

Dekanot e rakovoden organ. Dekanot
go zastapuva i go pretstavuva Fakultetot
vo zemjata i vo stranstvo, vo soglasnost so
Statutot na Univerzitetot i Pravilnikot
za vnatre{nite odnosi i raboteweto na
Fakultetot.

Dekanatskata uprava e organ na
upravuvawe na Fakultetot.

^len 13
Sostavot, nadle`nosta i na~inot na

rabota na Nastavno-nau~niot sovet i
Dekanatskata uprava se ureduvaat so zakon,
Statutot na Univerzitetot i Pravilnikot
za vnatre{nite odnosi i raboteweto na
Fakultetot.

Postapkata za izbor, mandatot i
nadle`nosta na dekanot se ureduvaat so
zakon, Statutot na Univerzitetot i
Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i
raboteweto na Fakultetot.

Rakovodewe so nastavno-nau~nite
organizaciski edinici

^len 14
So institutot rakovodi

rakovoditel, koj po predlog na soodvetniot
institut se imenuva i se razre{uva od
strana na dekanot.

Rakovoditelot se imenuva od redot
na nastavnicite (davatelite na javni
uslugi).

Rakovoditelot za svojata rabota
odgovara pred dekanot.

Postapkata za imenuvawe, mandatot,
pravata i obvrskite na rakovoditelite se
ureduvaat so Statutot na Univerzitetot i
Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i
raboteweto na Fakultetot.

^len 15
Rakovoditelot na institutot gi ima

slednive rabotni zada~i i obvrski:
1. ja organizira i ja vodi rabotata na

institutot;
2. gi svikuva i gi vodi sostanocite na

kolegiumot na institutot;
3. se gri`i za redovnoto izveduvawe na

nastavata za studiskite programi na
site tri ciklusi od soodvetnoto
nastavno-nau~no pole i za
nau~noistra`uva~kata rabota od
oblasta na institutot;

4. gi izvr{uva odlukite na organite na
Fakultetot, koi se odnesuvaat na
rabotata na institutot;

5. gi izvestuva organite na Fakultetot
za rabotata na institutot;

6. se  gri`i nastavnata anga`iranost na
nastavnicite i sorabotnicite da bide
poramnomerno rasporedena;

7. gi izvestuva vrabotenite vo
institutot za rabotata na
Dekanatskata uprava;

8. vr{i i drugi raboti {to }e mu gi
doverat organite na Fakultetot.

Rakovodewe so Stru~nata i administrativna
slu`ba

^len 16
So Stru~nata i administrativna

slu`ba na Fakultetot rakovodi sekretarot
na Fakultetot, koj za svojata rabota e
odgovoren pred dekanot i pred generalniot
sekretar na Univerzitetot.

^len 17
Sekretarot na Fakultetot:

- se gri`i za podgotvuvaweto i
obrabotkata na materijalite za
sednicite na organite na Fakultetot,
kako i za podgotvuvaweto na odlukite
i op{tite akti {to gi donesuvaat
ovie organi i tela;
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- gi sledi propisite i im uka`uva na
organite na Fakultetot;

- se gri`i za urednosta i a`urnosta na
rabotata po predmetite i
podgotvuvaweto na drugite
materijali i za taa cel svikuva i
rakovodi so rabotnite sostanoci na
Stru~nata i administrativna
slu`ba;

- go sledi izvr{uvaweto na odlukite i
zaklu~ocite na organite na
Fakultetot i za toa go izvestuva
dekanot;

- se gri`i za izvr{uvaweto na
rabotite po nalog na generalniot
sekretar na Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje;

- vr{i i drugi raboti soglasno so
Statutot i drugite akti na
Univerzitetot i na Fakultetot.

^len 18
So oddelenieto rakovodi

rakovoditel.
Rakovoditelot na oddelenieto:

- gi organizira, gi naso~uva i gi
koordinira rabotite vo oddelenieto.

- rakovodi so oddelenieto i gi
organizira, gi naso~uva i gi
koordinira rabotite vo oddelenieto;

- gi vr{i najslo`enite rabotni zada~i
i obvrski i gi rasporeduva rabotnite
zada~i i obvrski vo oddelenieto;

- vr{i neposredna kontrola i nadzor
vrz sproveduvaweto na rabotite i
rabotnite zada~i;

- izgotvuva predlog-plan za rabotata
na oddelenieto i izgotvuva izve{tai
za sproveduvaweto na programata za
rabota na oddelenieto;

- izgotvuva predlozi i dava inicijativi
za re{avawe na oddelni pra{awa i
problemi od delokrugot na
oddelenieto;

- sorabotuva so drugite rakovodni
administrativni slu`benici od
institucijata i so rakovodni
slu`benici na soodvetno nivo od
drugi organi, za pra{awa od
delokrugot na oddelenieto.
Za svojata rabota, rakovoditelot na

oddelenieto odgovara pred sekretarot na
Fakultetot.

 III. Preodni i zavr{ni odredbi

^len 19
Pobliski odredbi za vnatre{nata

organizacijata na Fakultetot se utvrduvaat
so Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i
raboteweto na Fakultetot.

^len 20
Ovoj Pravilnik vleguva vo sila so

denot na objavuvaweto vo Univerzitetskiot
glasnik na Univerzitetot.

D e k a n
Prof.d-r Minas Bakal~ev, s.r.
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Vrz osnova na ~len 17 od Zakonot za vrabotenite vo javniot sektor (Slu`ben vesnik na
Republika Makedonija  br. 27/2014 i 199/2014), ~len 9, stav 3 od Zakonot za visokoto
obrazovanie (Slu`ben vesnik na Republika Makedonija br. 35/2008, 103/2008, 26/2009, 83/
2009, 99/2009, 115/2010, 17/2011, 51/2011, 123/2012, 15/2013, 24/2013, 41/2014, 116/2014, 130/
2014, 10/2015, 20/2015,98/2015, 145/2015, 154/2015, 30/2016 i 127/2016) i ~len 56 od
Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i raboteweto na  Arhitektonskiot fakultet vo sostav
na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje (Univerzitetski glasnik br. 291/2014),
Dekanatskata uprava, na sednicata odr`ana na 12.5.2016 godina, go donese sledniov

PRAVILNIK
za sistematizacija na rabotnite mesta

na Univerzi­tetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje - Arhitektonski fakultet -
Skopje

(Aneks 1)

I . Op{ti i osnovni odredbi
^len 1

So Pravilnikot za sistematizacija
na rabotnite mesta na Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje, Arhitektonski
fakultet - Skopje (vo ponatamo{niot tekst:
Pravilnik) se utvrduvaat nazivot i opisot
na rabotnite mesta, odnosno zvawa po
organizacioni edinici, so {ifra, posebnite
i dopolnitelnite uslovi potrebni za
izvr{uvawe na rabotnite zada~i i obvrski
na oddelnite rabotni mesta i brojot na
davatelite na javni uslugi,
administrativnite slu`benici i na
pomo{no-tehni~kite lica vraboteni na
Arhitektonskiot fakultet vo Skopje,  vo
sostav na Univerzitetot „Sv. Kiril i
Metodij” vo Skopje (vo natamo{niot tekst:
Fakultetot).

^len 2
Pravata i odgovornostite, rabotnite

zada~i i obvrskite na davatelite na javni
uslugi (nastavnicite, sorabotnicite i
asistentite-doktorandi, kako i drugiot
sorabotni~ki kadar), na administrativnite
slu`benici i na pomo{no-tehni~kite lica
vraboteni na Fakultetot se utvrdeni so
Zakonot za visokoto obrazovanie, Zakonot za
vrabotenite vo javniot sektor, Zakonot za
administrativni  slu`benici, op{tite
propisi za rabotnite odnosi, Statutot i
drugite akti na Univerzitetot „Sv. Kiril i
Metodij” (vo natamo{niot tekst:
Univerzitetot), so kolektiven dogovor i so
ovoj Pravilnik.

^len 3
Rabotnite zada~i i obvrski utvrdeni

so ovoj Pravilnik se opredeluvaat soglasno
so nivnata srodnost, me|usebna povrzanost,
vidot, obemot i stepenot na slo`enost,
odgovornost i drugi uslovi za nivno
izvr{uvawe i pretstavuvaat osnova za
vrabotuvawe i rasporeduvawe na
vrabotenite na Fakultetot po rabotni
mesta.

^len 4
Tabelarniot pregled (rabotna karta)

na rabotnite mesta po organizacioni
edinici e sostaven del na ovoj Pravilnik.

II . Raspored i opis na rabotnite mesta
^len 5

Vo ovoj Pravilnik se utvrdeni i se
opi{ani vkupno 7 rabotni mesta na davateli
na javni uslugi, vkupno 16 rabotni mesta na
administrativni slu`benici i vkupno 4
rabotni mesta na pomo{no-tehni~ki lica
rasporedeni po organizacioni edinici vo
soglasnost so Pravilnikot za vnatre{nite
odnosi i raboteweto na Fakultetot.

A. Raspored i opis na rabotnite mesta
na davatelite na javni uslugi

^len 6
Vrabotenite na Fakultetot koi

vr{at raboti od dejnosta obrazovanie i
nauka imaat status na davateli na javni
uslugi na Fakultetot i za niv se
primenuvaat odredbite od Zakonot za
visokoto obrazovanie, Zakonot za
vrabotenite vo javniot sektor i op{tite
propisi za rabotni odnosi.
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Status na davateli na javni uslugi na
Fakultetot imaat licata izbrani vo
nastavno-nau~ni zvawa, licata izbrani vo
sorabotni~ki zvawa i drugiot sorabotni~ki
kadar vo visokoto obrazovanie.

Davatelite na javni uslugi na
Fakultetot se rasporedeni vo grupa III,
podgrupa 2 na rabotni mesta vo javniot
sektor, soglasno so klasifikacijata na
rabotnite mesta vo javniot sektor utvrdena
so Zakonot za vrabotenite vo javniot sektor.

Za davatelite na javni uslugi na
Fakultetot se utvrduvaat slednive
kategorii i nivoa na rabotni mesta:

 Kategorija A – nastavno-nau~ni
zvawa- vkupen broj: 33
- nivo A1 - redoven profesor, 10
- nivo A2 - vonreden profesor, 12
- nivo A3 –docent 6

 Kategorija  B – asistent- doktorand:
5

 Kategorija V – sorabotni~ki zvawa-
vkupen broj: 31
- nivo V1 – asistent 20
- nivo V2 – pomlad asistent 11

 Kategorija G – drug sorabotni~ki
kadar vo visokoto obrazovanie
vkupen broj: 5

­ Nivo G- vi{  laborant- 5.

^len 7
Davatelite na javnite uslugi na

Fakultetot treba da gi ispolnuvaat
slednive
             op{ti uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:

­ da imaat op{ta zdravstvena
sposobnost za rabotnoto mesto;

­ aktivno da go koristat makedonskiot
jazik;

­ so pravosilna sudska presuda da ne im
e izre~ena kazna zabrana za vr{ewe
profesija, dejnost ili dol`nost.

^len 8
Posebni uslovi za popolnuvawe na

rabotnoto mesto utvrdeni so Zakonot za
visokoto obrazovanie za davatelite na
javnite uslugi na Fakultetot od
kategorijata A se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
­ nivo na kvalifikacii VIII spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii
i   steknati najmalku 480 krediti
spored EKTS ili zavr{en VIII stepen

b) Rabotno iskustvo: vo zavisnost od
nastavno-nau~noto zvawe vo koe se
izbira pri {to nema zakonski uslov
kolku treba da ima rabotno iskustvo.

^len 9
Posebni uslovi za popolnuvawe na

rabotnoto mesto utvrdeni so Zakonot za
visokoto obrazovanie za davatelite na
javnite uslugi na Fakultetot od
kategorijata V se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
­ nivo na kvalifikacii VII spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii
i steknati najmalku 300 krediti
spored EKTS ili zavr{en VII/2
stepen

b) Rabotno iskustvo:
­ za asistent – 3 godini rabotno

iskustvo, dokolku prethodno ne bil
izbran vo zvaweto pomlad asistent;

­ za pomlad asistent – so ili bez
rabotno iskustvo;

­ za asistent – doktorand – so ili bez
rabotno iskustvo.

^len 10
Posebni uslovi za popolnuvawe na

rabotnoto mesto utvrdeni so Zakonot za
visokoto obrazovanie za davatelite na
javnite uslugi na Fakultetot od
kategorijata G se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za nivoto G- nivo na kvalifikacii VI

spored Makedonskata ramka na
kvalifikacii i steknati najmalku
240 krediti spored EKTS ili zavr{en
VII/1 stepen i nivo VIA spored
Makedonskata ramka na
kvalifikacii;

b) Rabotno iskustvo: so ili bez rabotno
iskustvo.

^len 11
Dopolnitelnite uslovi za

popolnuvawe na rabotnoto mesto za
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davatelite na javnite uslugi na Fakultetot
se utvrdeni so Zakonot za visokoto
obrazovanie i Pravilnikot za kriteriumite
i postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni,
nau~ni, nastavno-stru~ni i sorabotni~ki
zvawa i asistenti-doktorandi na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje.

Dopolnitelnite uslovi za
popolnuvawe na rabotnoto mesto za
davatelite na javnite uslugi na Fakultetot
se navedeni vo Tabelarniot pregled
(rabotnata karta) na rabotnite mesta).

B. Raspored i opis na rabotnite mesta
na administrativnite slu`benici

^len 12
Vrabotenite na Fakultetot koi

vr{at raboti od administrativna priroda
zaradi ostvaruvawe na dejnosta visoko
obrazovanie imaat status na
administrativni slu`benici na Fakultetot
i za niv se primenuvaat odredbite od Zakonot
za visokoto obrazovanie, Zakonot za
vrabotenite vo javniot sektor, Zakonot za
administrativnite slu`benici i op{tite
propisi za rabotni odnosi.

Vrabotenite na Fakultetot koi
vr{at raboti od administrativna priroda
zaradi ostvaruvawe na dejnosta visoko
obrazovanie se rasporedeni vo grupa I,
podgrupa 2 na rabotni mesta vo javniot
sektor, soglasno so kvalifikacijata na
rabotnite mesta vo javniot sektor utvrdena
so Zakonot za vrabotenite vo javniot sektor.

Za administrativnite  slu`benici na
Fakultetot se utvrduvaat slednive
kategorii i nivoa na rabotni mesta:

Kategorija A
­ nivo A2 – vkupen broj: 1

Kategorija B
­ nivo B4 – vkupen broj: 5

Kategorija V
­ nivo V1 – vkupen broj: 7

Kategorija G
­ nivo G1 – vkupen broj: 3

^len 13
Administrativnite slu`benici na

Fakultetot treba da gi ispolnuvaat
slednive op{ti uslovi za popolnuvawe na

rabotnoto mesto, soglasno so Zakonot za
administrativnite slu`benici:

­ da se dr`avjani na Republika
Makedonija;

­ aktivno da go koristat makedonskiot
jazik;

­ da se polnoletni;
­ da imaat op{ta zdravstvena

sposobnost za rabotnoto mesto;
­ so pravosilna sudska presuda da ne im

e izre~ena kazna zabrana na vr{ewe
profesija, dejnost ili dol`nost.

^len 14
Administrativnite slu`benici od

kategorijata A na Fakultetot treba da gi
ispolnuvaat slednive posebni uslovi za
popolnuvawe na rabotnoto mesto, soglasno
so Zakonot za administrativnite
slu`benici:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikaciite VI A spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii
i najmalku 240 krediti steknati
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- najmalku ~etiri godini rabotno

iskustvo vo strukata, od koi najmalku
edna godina na rabotno mesto vo javen
sektor, odnosno najmalku {est godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo privaten sektor.

v) Posebni rabotni kompetencii:
- poznavawe na eden od trite naj~esto

koristeni jazici na Evropskata unija
(angliski, francuski, germanski),
preku poseduvawe na me|unarodno
priznat sertifikat izdaden od
oficijalen evropski testator, ~len
na zdru`enieto ALTE na evropski
testatori na B1 (V1) nivoto na CEFR
(CEFR), odnosno IELTS so 3,5 – 4,5
poeni, PET, BEK P, BULATS, ili
Aptis, ili TEOFEL PBT so najmalku
450 boda, TOEFEL CBT so najmalku
135 boda, ili TOEFEL IBT so
najmalku 45 boda, ili DELF, TCF,
TEF, ili Gete-sertifikat;
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­ aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe.

^len 15
Rakovodnite administrativni

slu`benici od kategorijata B na Fakultetot
treba da gi ispolnuvaat slednive posebni
uslovi za popolnuvawe na rabotnoto mesto,
soglasno so Zakonot za administrativni
slu`benici:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za site nivoa - nivo na

kvalifikaciite VI A spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii
i najmalku 240 krediti steknati
spored EKTS ili zavr{eni VII/1
stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- za nivoto B1, najmalu {est godini

rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo javen sektor,
odnosno najmalku deset godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku tri godini na rakovodno
rabotno mesto vo privaten sektor;

- za nivo B2, najmalku pet godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo javen sektor,
odnosno najmalku osum godini rabotno
iskustvo vo strukata, od koi najmalku
tri godini na rakovodno rabotno mesto
vo privaten sektor;

- za nivo B3 i B4, najmalku ~etiri
godini rabotno iskustvo vo strukata,
od koi najmalku edna godina na
rabotno mesto vo javen sektor,
odnosno najmalku {est godini rabotno
iskustv9o vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo privaten sektor.

v) Op{ti rabotni kompetencii (sredno
nivo):

­ re{avawe problemi i odlu~uvawe za
raboti od svojot delokrug;

­ u~ewe i razvoj;
­ komunikacija;
­ ostvaruvawe rezultati;
­ rabotewe so drugi/timska rabota;

­ strate{ka svest;
­ orientiranost kon klienti/zasegnati

strani;
­ finansisko upravuvawe.

g) Posebni rabotni kompetencii:
- poznavawe na eden od trite naj~esto

koristeni jazici na Evropskata unija
(angliski, francuski, germanski), i
toa:

- za nivoto B1 i B2, preku poseduvawe
na me|unarodno priznat sertifikat
izdaden od oficijalen evropski
testator, ~len na zdru`enieto ALTE
na evropski testatori na B2 (V2)
nivoto na CEFR (CEFR), odnosno
IELTS so 5 – 6 poeni,FCE, BEK V,
ILEK, IKFE, BULATS, ili aptis,
ili TEOFEL PBT so najmalku 500
boda, TOEFEL CBT so najmalku 175
boda, ili TOEFEL IBT so najmalku
60 boda, ili DELF, TCF, TEF, ili
Gete-sertifikat, TestDaF;

- za nivoata B3 i B4, preku poseduvawe
na me|unarodno priznat sertifikat
izdaden od oficijalen evropski
testator, ~len na zdru`enieto ALTE
na evropski testatori na B1 (V1)
nivoto na CEFR (CEFR), odnosno
IELTS so 3,5 – 4,5 poeni, PET, BEK
P, BULATS, ili Aptis, ili
TEOFEL PBT so najmalku 450 boda,
TOEFEL CBT so najmalku 135 boda,
ili TOEFEL IBT so najmalku 45
boda, ili DELF, TCF, TEF, ili Gete-
sertifikat;

­ aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe;

­ potvrda za polo`en ispit za
administrativno upravuvawe.

^len 16
S t r u ~ n o - a d m i n i s t r a t i v n i t e

slu`benici od kategorijata V na Fakultetot
treba da gi ispolnuvaat slednive posebni
uslovi za popolnuvawe na rabotnoto mesto,
soglasno so Zakonot za administrativnite
slu`benici:

a) Stru~ni  kvalifikacii:
- za nivoto B1 – nivo na kvalifikaciite

VI A spored Makedonskata ramka na
kvalifikacii i steknati najmalku 240
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krediti spored EKTS ili zavr{en VII/
1 stepen;

- za nivoata V2, V3 i V4 – nivo na
kvalifikaciite VI B spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii
i steknati najmalku 180 krediti
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen, odnosno VI stepen.

b) Rabotno iskustvo:
­ za nivoto V1, najmalku tri godini

rabotno iskustvo vo strukata;
­ za nivoto V2, najmalku dve godini

rabotno iskustvo vo strukata;
­ za nivoto V3, najmalku edna godina

rabotno iskustvo vo strukata;
­ za nivoto V4, so ili bez rabotno

iskustvo vo strukata.

v) Op{ti rabotni kompetencii (sredno
nivo)

­ re{avawe problemi i odlu~uvawe za
raboti od svojot delokrug;

­ u~ewe i razvoj;
­ komunikacija;
­ ostvaruvawe rezultati;
­ rabotewe so drugi/timska rabota;
­ strate{ka svest;
­ orientiranost kon klienti/zasegnati

strani;
­ finansisko upravuvawe.

g) Posebni rabotni kompetencii za site
nivoa:

- poznavawe na eden od trite naj~esto
koristeni jazici na Evropskata unija
(angliski, francuski, germanski), i toa
poseduvawe na me|unarodno priznat
sertifikat izdaden od oficijalen
evropski testator, ~len na zdru`enieto
ALTE na evropski testatori na A2 (A2)
nivoto na CEFR (CEFR), odnosno KET,
IELTS maksimum 3 poeni, BULATS,
ili Aptis, ili TEOFEL PBT so
najmalku 400 boda, TOEFEL CBT so
najmalku 95 boda, ili TOEFEL IBT so
najmalku 30 boda, ili DELF, TCF,
TEF, ili Gete-sertifikat;

­ aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe.

^len 17

Pomo{no-stru~no administrativnite
slu`benici od kategorijata G na Fakultetot
treba da gi ispolnuvaat slednive posebni
uslovi za popolnuvawe na rabotnoto mesto,
soglasno so Zakonot za administrativnite
slu`benici:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za site nivoa stru~ni kvalifikacii

VA ili nivo na kvalifikacii IV
spored Makedonskata ramka na
kvalifikacii i steknati 180 ili 240
krediti spored ECVET ili MKSOO
ili najmalku vi{o ili sredno
obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo:
­ za nivoto G1, najmalku tri godini

rabotno iskustvo vo strukata;
­ za nivoto G2, najmalku dve godini

rabotno iskustvo vo strukata;
­ za nivoto G3, najmalku edna godina

rabotno iskustvo vo strukata;
­ za nivoto G4, so ili bez rabotno

iskustvo vo strukata.

v) Op{ti rabotni kompetencii (po~etno
nivo)

­ u~ewe i razvoj;
­ komunikacija;
­ ostvaruvawe rezultati;
­ rabotewe so drugi/timska rabota;
­ strate{ka svest;
­ orientiranost kon klienti/zasegnati

strani;
­ finansisko upravuvawe.

g) Posebni rabotni kompetencii za site
nivoa:

- poznavawe na eden od trite naj~esto
koristeni jazici na Evropskata unija
(angliski, francuski, germanski), i
toa poseduvawe na me|unarodno
priznat sertifikat izdaden od
oficijalen evropski testator, ~len
na zdru`enieto ALTE na evropski
testatori na A1 (A1) nivoto na
CEFR (CEFR), odnosno BULATS ili
Aptis; ili TEOFEL PBT so najmalku
310 boda, TOEFEL CBT so najmalku
35 boda, ili TOEFEL IBT so
najmalku 10 boda, ili DELF, TCF,
TEF, ili Gete-sertifikat;
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­ aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe;

^len 18
Dopolnitelnite uslovi za

popolnuvawe na rabotnoto mesto za
administrativnite slu`benici na
Fakultetot se navedeni vo Tabelarniot
pregled (rabotnata karta) na rabotnite
mesta.

V. Raspored i opis na rabotnite mesta
na pomo{no-tehni~kite lica

^len 19
Vrabotenite na Fakultetot koi

vr{at pomo{no-tehni~ki raboti imaat
status na pomo{no-tehni~ki lica i za niv se
primenuvaat odredbite od Zakonot za
visokoto obrazovanie, Zakonot za
rabotenite vo javniot sektor i op{tite
propisi za rabotni odnosi.

Vrabotenite na Fakultetot koi
vr{at pomo{no-tehni~ki raboti se
rasporedeni vo grupa IV, podgrupi 1, 2, 3, 4 i
5 na rabotni mesta vo javniot sektor,
soglasno so klasifikacijata na rabotnite
mesta vo javniot sektor utvrdena so Zakonot
za vrabotenite vo javniot sektor.

Za pomo{no-tehni~kite lica na
Fakultetot se utvrduvaat slednive
kategorii i nivoa na rabotni mesta:

Kategorija A
Nivo A1

Podgrupa 1,  odr`uvawe na objekti i
oprema (higieni~ari), vkupen broj: 8.
Podgrupa 1,  odr`uvawe na objekti i
oprema (ekonom-doma}in), vkupen broj:
1.
Podgrupa 2, obezbeduvawe na objekti
i oprema( ~uvar), vkupen broj: 1.
Podgrupa 5, drugi pomo{no-tehni~ki
lica ( kurir), vkupen broj: 1.

^len 20
Pomo{no-tehni~kite lica na

Fakultetot treba da gi ispolnuvaat
slednive posebni uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:

a) Stru~ni kvalifikacii:
­ sredno/ osnovno obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo
­ so ili bez rabotno iskustvo.

^len 21
Dopolnitelnite uslovi za

popolnuvawe na rabotnoto mesto za
pomo{no-tehni~kite lica na Fakultetot se
navedeni vo Tabelarniot pregled (rabotnata
karta) na rabotnite mesta.

III . Preodni i zavr{ni odredbi
^len 22

So vleguvaweto vo sila na ovoj
Pravilnik prestanuva da va`i Odlukata za
organizacija i sistematizacija na
Arhitektonskiot fakultet (Univerzi-
tetski glasnik br. 209 od 12.3.2012 godina).

^len 23
Administrativniot slu`benik koj

zasnoval raboten odnos na Fakultetot do
denot na zapo~nuvaweto na primenata na
Zakonot za administrativni slu`benici,
treba da gi ispolni posebnite uslovi za
popolnuvawe na rabotnoto mesto utvrdeni so
~lenovite 13, 14, 15, 16 i 17 od ovoj
Pravilnik vo rokovi utvrdeni so Zakonot za
administrativni slu`benici.

^len 24
Ovoj Pravilnik vleguva vo sila so

denot na objavuvaweto vo Univerzitetski
glasnik, a }e se objavi po dobienata
soglasnost od Ministerstvoto za
informati~ko op{testvo i administracija.

D  e  k  a  n
Prof. d-r Minas Bakal~ev, s.r.
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DAVATELI NA JAVNI USLUGI 
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Redoven profesor 
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Vonreden profesor 
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Docent 
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Asistent  
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Pomlad asistent 
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Asistent- doktorand 

7       Vi{ laborant 

 
Opis na rabotnite mesta 

Reden broj:  1  
[ifra: OBN 03 02 AO1 oo1 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto 
mesto: 

 
redoven profesor 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 480 krediti spored EKTS 
ili zavr{en VIII stepen.  

Dopolnitelni 
uslovi: 

ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno-nau~ni 
zvawa utvrdeni vo zakon, Pravilnikot za kriteriumite i pos­
tapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni 
i sorabotni~ki zvawa i asistenti-doktorandi na 
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite pro­
pisi i akti od oblasta na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost 
Rabotni zada~i i 

obvrski: 
- podgotvuvawe, organizirawe i odr`uvawe nastava, kako i u~es­

tvuvawe  vo drugi oblici na nastavna rabota utvrdena so studis­
kite programi;  

- izveduvawe priemni ispiti, organizirawe kontinuirana i zavr{na 
proverka na znaewa; 

- vr{ewe  konsultacii na studenti i vodewe  mentorstvo na studenti; 
- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi na 

doobrazuvawe, postojano nau~no, stru~no i umetni~ki 
usovr{uvawe; 

- vodewe i u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti, pri {to 
nastojuva da obezbedi nau~en podmladok, u~estvo vo realizacija na 
kursevi, seminari i drugi formi na doobrazuvawe; 

- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 
konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 

- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi, izgotvuvawe u~ebnici, u~ebni 
pomagala i drug vid literatura; 

- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni tela 

na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 
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Reden broj:  2  
[ifra: OBN 03 02 AO2 oo1 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto mesto: 

 
vonreden profesor 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 480 krediti spored EKTS ili 
zavr{en VIII stepen. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno-nau~ni zvawa 
utvrdeni vo zakon, Pravilnikot za kriteriumite i postapkata za 
izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa i asistenti-doktorandi na Univerzitetot 
„Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite propisi i akti od 
oblasta na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost. 
Rabotni zada~i i 

obvrski: 
- podgotvuvawe, organizirawe i odr`uvawe nastava, kako i 

u~estvuvawe vo drugi oblici na nastavna rabota utvrdena so 
studiskite programi;  

- izveduvawe priemni ispiti, organizirawe kontinuirana i 
zavr{na proverka na znaewa; 

- vr{ewe konsultacii na studenti i vodewe mentorstvo na 
studenti; 

- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi na 
doobrazuvawe, postojano nau~no, stru~no i umetni~ki 
usovr{uvawe; 

- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti, pri 
{to nastojuva da obezbedi nau~en podmladok; 

- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 
konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 

- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi, izgotvuvawe u~ebnici, 
u~ebni pomagala i drug vid literatura;  

- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni 

tela na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i 
Fakultetot. 

Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 
 

Reden broj:  3  
[ifra: OBN 03 03 AO2 oo1 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto mesto: 

 
docent 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 480 krediti spored EKTS ili 
zavr{en VIII stepen 

Dopolnitelni 
uslovi: 

ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno-nau~ni zvawa 
utvrdeni vo zakon, Pravilnikot za kriteriumite i postapkata za 
izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa i asistenti doktorandi na Univerzitetot 
„Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite propisi i akti od 
oblasta na visokoto obrazovanie. 
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Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na, umetni~ka i aplikativna 
dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- podgotvuvawe, organizirawe i odr`uvawe nastava; 
- u~estvo vo drugi oblici na nastavna rabota utvrdena so studiskite 

programi;  
- izveduvawe priemni ispiti, organizirawe kontinuirana i zavr{na 

proverka na znaewa; 
- vr{ewe konsultacii na studenti i vodewe mentorstvo na studenti; 
- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi na 

doobrazuvawe, objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi i izgotvuvawe 
u~ebnici, u~ebni pomagala i drug vid literatura; 

- postojano nau~no, stru~no i umetni~ko usovr{uvawe, prezentirawe 
rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na konferencii, 
simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 

- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti, pri {to 
nastojuva da obezbedi nau~en podmladok; 

- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni tela 

na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 

 

Reden broj:  4  
[ifra: OBN 03 02 VO1 oo1 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto mesto: 

asistent 
 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 300 krediti spored EKTS ili 
zavr{en VII/2 stepen. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo sorabotni~ki zvawa 
utvrdeni vo zakon, Pravilnikot za kriteriumite i postapkata za 
izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa i asistenti doktorandi na Univerzitetot 
„Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite propisi i akti od 
oblasta na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- podgotvuvawe i izveduvawe na auditoriski i laboratoriski ve`bi; 
- u~estvuvawe vo izveduvaweto priemni ispiti, kontinuirana i 

zavr{na proverka na znaewa; 
- vr{ewe konsultacii na studenti; 
- postojano nau~no,stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
- u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl. ; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi; 
- sorabotka so stopanstvoto, samostojno ili vo ramkite na rabotna 

grupa; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni tela 

na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 
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Reden broj:  5 
[ifra: OBN 03 02 VO2 oo1 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto mesto:

 
pomlad asistent 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 300 krediti spored EKTS ili 
zavr{en VII/2 stepen 

Dopolnitelni 
uslovi: 

Ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo sorabotni~ki zvawa 
utvrdeni vo zakon, Pravilnikot za kriteriumite i postapkata za 
izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa i asistenti doktorandi na Univerzitetot 
„Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite propisi i akti od 
oblasta na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- podgotvuvawe i izveduvawe na auditoriski i laboratoriski ve`bi; 
- u~estvo vo izveduvaweto priemni ispiti, kontinuirana i zavr{na 

proverka na znaewa; 
- vr{ewe konsultacii na studenti; 
- postojano nau~nostru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
- u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- пrezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi; 
- sorabotka so stopanstvoto, samostojno ili vo ramkite na rabotna 

grupa; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni tela na 

Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 

 

Reden broj:  6 
[ifra: OBN 03 02 BO5 001 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

asistent-doktorand 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 300 krediti spored EKTS ili 
zavr{en VII/2 stepen 

Dopolnitelni 
uslovi: 

ispolnuvawe na kriteriumite za izbor utvrdeni vo Zakonot za 
visokoto obrazovanie, Pravilnikot za kriteriumite i 
postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni 
i sorabotni~ki zvawa i asistenti doktorandi na Univerzitetot 
„Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite propisi i akti od 
oblasta na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: Ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- izveduvawe na auditoriski i laboratoriski ve`bi i ispiti samo vo 
prisustvo na mentorot; 

- u~estvuvawe vo drugi oblici na nastavna rabota utvrdena so 
studiskite programi; 

- redovno ispolnuvawe na obvrskite od doktorskite studii; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i Fakultetot. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 
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Reden broj: 7 
[ifra:  OBN 03 02 GO2 002 
Naziv i/ili zae na 
rabotnoto mesto: 

vi{ laborant 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 240 krediti spored EKTS ili 
zavr{en VII/1 stepen. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata 
na rabotnoto 
mesto: 

 

Rabotni celi ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- pomaga i u~estvuva vo tehni~kata podgotovka na laboratoriski 
ve`bi vo nastavata; 

- u~estvuva vo realizacija na nau~noistra`uva~ki i aplikativni 
proekti; 

- izrabotuva izve{tai i drugi tehni~ki raboti vo vrska so 
laboratoriite; 

- se gri`i za tekovno odr`uvawe na opremata vo laboratoriite; 
- vodi a`urna evidencija na opremata od laboratoriite; 
- se gri`i za navremeno obezbeduvawe na potrebnite materijali za 

laboratoriite; 
- vr{ewe drugi zada~i vo funkcija na poddr{ka na aktivnostite od 

delokrugot na laboratorijata. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institutot. 

 

STRUЧNA I ADMINISTRATIVNA 
SLU@BA 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oddelenie za finansisko, 
smetkovodstveno i materijalno 

rabotewe 
 
 
 

 

Одделение за  
правни и општи работи 

Одделение за студентски 
прашања 

Библиотека 
(Одделение за библиотечно 

работење)  

Компјутерски центар 
(Одделение за ИКТ) 

Секретар 
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Red. br. STRUЧNA I ADMINISTRATIVNA SLU@BA 

  Sekretar 

1 Oddelenie za pravni i op{ti raboti 
2 Oddelenie za studentski pra{awa 

3 
Oddelenie za finansisko, smetkovodstveno i 
materijalno rabotewe 

4 Biblioteka (Oddelenie za bibliote~no rabotewe) 

5 Kompjuterski centar (Oddelenie za IKT) 
 

Opis na rabotnite mesta 
Reden broj:  8 
Katalog br.  

[ifra: OBN 01 02 AO2 oo1 
Nivo: A2 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sekretar 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie, 240 EKTS ili VII/1 stepen 
Nau~no pole: pravni nauki. 
Potrebno rabotno iskustvo vo strukata: 
- najmalku ~etiri godini rabotno iskustvo vo strukata,  
od koi najmalku edna godina na rabotno mesto vo javen sektor, 
odnosno najmalku {est godini rabotno iskustvo vo strukata, od 
koi najmalku dve godini na rakovodno mesto vo privaten sektor.  

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: rakovodewe, obedinuvawe i koordinirawe na rabotite od 
delokrugot na Stru~nata i administrativna slu`ba. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- rakovodewe so Stru~nata i administrativna slu`ba; 
- organizirawe, koordinirawe, naso~uvawe nadzor i kontrola na 

rabotata na Stru~nata i administrativna slu`ba; 
- rasporeduvawe na rabotite i rabotnite zada~i po organizacioni 

edinici, davawe upatstva za rabotata i stru~na pomo{ i sledewe na 
izvr{uvaweto na dodelenite raboti i rabotni zada~i; 

- gri`a za urednosta i a`urnosta na rabotata po predmetite i za taa 
cel svikuva i rakovodi so rabotnite sostanoci na Stru~nata i 
administrativna slu`ba;  

- sledewe na propisite i uka`uvawe za nivnata primena na organite 
na Fakultetot; 

- gri`a za podgotovka i obrabotuvawe na materijalite za sednicite 
na organite i telata na Fakultetot, kako i za podgotvuvawe na 
odlukite i op{tite akti {to gi donesuvaat ovie organi i tela; 

 - sledewe i gri`a za navremeno izvr{uvawe na odlukite i 
zaklu~ocite na organite na upravuvawe, stru~nite organi i tela, 
kako i nivnite pomo{ni tela; 

- po ovlastuvawe na dekanot, go zastapuva na Fakultetot vo pravni 
raboti, vo soglasnost so zakonskite propisi. 

Odgovara pred: dekanot i generalniot sekretar na Univerzitetot. 
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Red. br. 
 

ODDELENIE ZA PRAVNI I OP[TI RABOTI 

1 Rakovoditel na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti 
2 Sovetnik za delovno rabotewe 

3 Sovetnik za ~ove~ki resursi 

4 Sovetnik za op{ti i normativno-pravni raboti 

5 Kurir 

6 Чuvar 

7 Higieni~ar 
 

Oddelenie za pravni i op{ti raboti 
Reden broj:  9 

Katalog br.  
[ifra: OBN 01 02 BO4 oo1 
Nivo: B4 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

rakovoditel na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
visoko obrazovanie, 240 EKTS ili VII/1 stepen . 
Nau~no pole: pravni nauki . 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za pravni pra{awa.  
Rabotni zada~i i 

obvrski: 
- rakovodi so Oddelenieto i gi organizira, gi naso~uva i gi koor­

dinira rabotite vo Oddelenieto; 
- gi vr{i najslo`enite rabotni zada~i i obvrski vo Oddelenieto i 

gi rasporeduva rabotnite zada~i i obvrski vo Oddelenieto; 
- vr{i neposredna kontrola i nadzor vrz efikasna primena na 

zakonite, propisite, pravilata i postapkite za upravuvawe so 
~ove~kite resursi na Fakultetot; 

- vr{i neposredna kontrola i nadzor vrz podgotovkata na 
materijalite za sednici na organite na Fakultetot i, po potreba, 
vodi zapisnici od sednicite; 

- se gri`i za sproveduvaweto na propisite za arhivsko i kan­
celarisko rabotewe; 

- vr{i neposredna kontrola i nadzor vo vrska so redovnoto 
odr`uvawe na objektot, opremata i uredite na Fakultetot; 

- izgotvuva predlog-plan za rabotata na Oddelenieto i izgotvuva 
izve{tai za sproveduvaweto na programata za rabota na 
Oddelenieto, izgotvuva predlozi i dava inicijativi za re{avawe 
na oddelni pra{awa i problemi od delokrug na Oddelenieto; 

- izgotvuva predlozi i dava inicijativi za re{avawe na oddelni 
pra{awa i problemi od delokrug na Oddelenieto; 

- sorabotuva so drugite rakovodni administrativni slu`benici od 
institucijata i so rakovodni slu`benici na soodvetno nivo od 
drugi organi, za pra{awa od delokrug na Oddelenieto. 

Odgovara pred: sekretarot na Fakultetot 
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Reden broj:  10 

Katalog br.  

[ifra: OBN 01 02 VO1 o14 
Nivo: V1 

Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za delovno rabotewe 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
visoko obrazovanie, 240 EKTS ili VII/1 stepen . 
Nau~no podra~je: humanisti~ki nauki . 
Nau~no pole: op{testveni nauki . 
Nau~no pole: pravni nauki. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za delovnoto i kancelariskoto rabotewe. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- sproveduva rutinski rabotni zada~i i obvrski vo Oddelenieto; 
- vr{i tehni~ka podgotovka na materijalite za sednicite na 

organite na Fakultetot, i po potreba vodi zapisnici od 
sednicite; 

- pomaga vo organiziraweto protokolarni raboti i promotivni 
aktivnosti na Fakultetot; 

- se gri`i za organizacija i koordinacija na aktivnostite na 
dekanot, prodekanite i sekretarot; 

- vodi korespondencija za potrebite na Fakultetot vo zemjata i 
vo stranstvo; 

- gi sledi i gi primenuva propisite od delokrugot na rabotata, i 
gi sproveduva odlukite na organite na Fakultetot koi se 
odnesuvaat na delokrugot na rabotata na Oddelenieto; 

- pomaga vo podgotovkata na materijali vo vrska so predlog–
planot za rabotata na Oddelenieto i za izgotvuvawe izve{tai 
za sproveduvaweto na programata za rabota na Oddelenieto;  

- vr{i i drugi raboti i rabotni zada~i od svojot delokrug {to }e 
mu gi doverat sekretarot na Fakultetot i dekanot, predvideni 
so zakon, so kolektiven dogovor i so op{tite akti na 
Fakultetot. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i i op{ti raboti 
 

Reden broj:  11 
Katalog br:  
[ifra: OBN 01 02 VO1 o02 
Nivo: V1 

Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za ~ove~ki resursi 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
visoko obrazovanie, 240 EKTS ili VII/1 stepen 
Nau~no pole: humanisti~ki nauki, op{testveni ili organizaciski 
nauki. 
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Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za pra{awa povrzani so ~ove~ki resursi. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- gi oformuva, gi a`urira i gi ~uva personalnite dosieja na 
vrabotenite i izgotvuva re{enija vo vrska so rabotniot 
odnos, vodi evidencija za prijavuvawe i odjavuvawe na 
vrabotenite; gi sledi promenite na vrabotenite vo vrska so 
nivnoto dvi`ewe vo slu`bata; 

- podgotvuva materijali za rabota na Nastavno-nau~niot sovet 
i Dekanatskata uprava; 

- vodi zapisnici od sednicite na Nastavno-nau~niot sovet i 
Dekanatskata uprava i izgotvuva zapisnici i odluki od niv; 

- ja vodi celokupnata evidencija i statistika na vrabotenite i 
vodi mati~na kniga za vrabotenite; 

- izrabotuva potvrdi, uverenija i sl. po barawe na vrabo­
tenite; 

- izrabotuva dopisi, pregledi, spisoci i drugi podatoci za 
vrabotenite, za nivnite odbraneti magisterski i doktorski 
raboti i vodi evidencija–dosieja za odbraneti doktorski 
disertacii na vrabotenite; 

- vodi evidencija vo vrska so povredite na rabota; 
- vr{i i drugi raboti i rabotni zada~i od svojot delokrug {to 

}e mu gi doverat sekretarot na Fakultetot i dekanot, 
predvideni so zakon za kolektiven dogovor i so op{tite 
akti na Fakultetot. 

Odgovara pred: sekretarot i rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i 
op{ti raboti . 

 
Reden broj:  12 
Katalog br.  
[ifra: OBN 01 02 VO1 o01 
Nivo: V1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

 
sovetnik za op{ti i normativno-pravni raboti 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
visoko obrazovanie, 240 EKTS ili VII/1 stepen . 
Nau~no podra~je: humanisti~ki nauki .  
Nau~no pole: op{testveni nauki/ pravni nauki . 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata 
na rabotnoto 
mesto: 

 

Rabotni celi: administrativna poddr{ka za arhivskoto i kancelariskoto 
rabotewe. 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 - vr{i pomo{no-stru~ni raboti vo vrska so kancelariskoto 
rabotewe na Fakultetot (priem, pregleduvawe i rasporedu­
vawe, zaveduvawe, dostavuvawe, administrativno-tehni~ko 
obrabotuvawe, ispra}awe, razveduvawe i klasificirawe na 
dokumentot/zapisot); 

- vr{i pomo{no-stru~ni raboti vo vrska so arhivskoto rabo­
tewe na Fakultetot (odbirawe na arhivskiot od dokumen­
tarniot materijal, sreduvawe evidentirawe (popis i opis) i 
kategorizacija na arhivskiot materijal, popi{uvawe na 
dokumentarniot materijal na koj mu izminal rokot za ~uvawe, 
uni{tuvawe na predlo`eniot dokumentaren materijal, 
smestuvawe, ~uvawe, za{tita, obezbeduvawe i koristewe na 
arhivskiot i dokumentarniot materijal vo soodveten prostor, 
standardna oprema, tehni~ko-tehnolo{ki sredstva i 
predavawe na arhivskiot materijal na trajno ~uvawe vo 
Dr`avniot arhiv; 

- vodi osnovna evidencija na dokumentite (elektronski delo­
vodnik) i pomo{ni knigi za evidencija na dokumentite; 

- gi koristi i gi ~uva pe~atite i {tembilite, soglasno so 
posebno ovlastuvawe na dekanot na Fakultetot; 

- adresira, kovertira i podgotvuva materijali za dostavuvawe. 
Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti.  

 

Reden broj:  13 

Katalog br.  
[ifra: OBN 04 05 AO1 o01 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto 
 mesto: 

 
kurir 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
osnovno/sredno obrazovanie . 
Potrebno rabotno iskustvo vo strukata: 
so/bez.  

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata 
na rabotnoto 
mesto: 

 

Rabotni celi:  
Rabotni zada~i i 

obvrski: 
- vr{i dostavuvawe na akti po po{ta ili direktno na adresata 
na prima~ot; 
- vr{i usni i pismeni izvestuvawa po nalog na sekretarot;  
- raznesuva po{ta i materijali do vrabotenite na Fakultetot;  
- sekojdnevno podignuva po{ta i drugi pratki od po{tenskiot 
fah na Fakultetot; 
- interno ja dostavuva raspredelenata po{ta; 
- po potreba, podignuva i druga po{ta i pratki. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti .  
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Reden broj:  
Katalog br. 

14 

[ifra: OBN 04 01 AO1 o02 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto 
mesto: 

higieni~ar 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
osnovno/sredno obrazovanie. 

Broj na 
izvr{iteli: 

8 

Opis na rabotata 
na rabotnoto 
mesto: 

 

Rabotni celi:  

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- ja odr`uva higienata vo site prostorii na objektot; 
- ja odr`uva higienata vo dvornoto mesto; 
- gi odr`uva cve}iwata i drugite rastenija; 
- se gri`i za pravilno i racionalno koristewe na dodelenite 

sredstva za higiena; 
- vr{i redovna proverka na inventarot, na instalaciite i na 

opremata i izvestuva za nivnite nedostatoci i defekti. 
Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti  

 
Reden broj: 
Katalog br.  

15 
 

[ifra: OBN 04 02 AO1 o01 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

 
~uvar 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
osnovno/sredno obrazovanie 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata 
na rabotnoto 
mesto: 

 

Rabotni celi: obezbeduvawe na licata i imotot na Fakultetot 
Rabotni zada~i i 

obvrski: 
- vr{i postojan nadzor i kontrola na objektot i opremata i go sledi 

vleguvaweto i izleguvaweto od objektot; 
- se gri`i za tehni~koto obezbeduvawe na objektot (zatvorawe na 

vrati i prozorci, isklu~uvawe na elektri~no osvetluvawe i sl.);  
- se gri`i za odr`uvaweto na redot i disciplinata vo objekt   
- prezema neophodni itni merki za otstranuvawe na posledici od 

po`ar i elementarni nepogodi, od izlevawe na voda od vodovodnata i 
kanalizacionata instalacija i od drugi defekti na instalaciite i 
opremata i vedna{ go izvestuva doma}inot-kurir; 

- prijavuva pokrupni defekti i nedostatoci na opremata, uredite, 
instalaciite i objektot i pomaga vo nivnoto otstranuvawe; 

- vo slu~aj na kra`ba, vedna{ ja izvestuva najbliskata policiska 
stanica, kako i doma}inot i sekretarot;  

- po potreba, dava na upotreba nastavni prostorii na nastavnici i 
studenti. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti  
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Red. br.  
ODDELENIE ZA STUDENTSKI PRA[AWA 

1 
 Rakovoditel na Oddelenieto za studentski 
 pra{awa  

2 Sovetnik za studentski pra{awa 

3 Samostoen referent-administrator 

Oddelenie za studentski pra{awa 
Reden broj:  16 

Katalog br.  

[ifra: OBN 01 02 BO4 oo5 
Nivo: B4 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

rakovoditel na Oddelenieto za studentski pra{awa 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
visoko obrazovanie, 240 EKTS ili VII/1 stepen. 
Nau~no pole: humanisti~ki nauki . 
 Nau~no pole: op{testveni nauki .  

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata 
na rabotnoto mesto:

 

Rabotni celi: rakovodewe, obedinuvawe i koordinirawe na rabotite od 
delokrugot na Oddelenieto 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- rakovodi so Oddelenieto i gi organizira, gi naso~uva i gi koor­
dinira rabotite vo Oddelenieto; 

- gi vr{i najslo`enite rabotni zada~i i obvrski vo Oddelenieto i gi 
rasporeduva rabotnite zada~i i obvrski vo Oddelenieto; 

- vr{i neposredna kontrola i nadzor vrz sproveduvaweto na 
postapkite za zapi{uvawe studenti, vrz formiraweto, vodeweto i 
~uvaweto na dosiejata na studentite i vrz vodeweto na 
elektronskite dosieja na studentite; 

- vr{i neposredna kontrola i nadzor vrz vodeweto na mati~nite 
knigi na zapi{ani i glavnite knigi na diplomirani studenti i 
izdavaweto potvrdi, uverenija, diplomi i drugi dokumenti na 
studentite; 

- se gri`i za sproveduvaweto na pravilata za studirawe i propisite 
od delokrugot na rabotata, kako i za sproveduvawe na odlukite na 
organite na Fakultetot koi se odnesuvaat na delokrugot na rabotata 
na Oddelenieto; 

- se gri`i za implementacijata na EKTS i ostvaruvaweto na 
sorabotkata so drugi fakulteti vo ramkite na Univerzitetot i so 
drugi fakulteti vo vrska so primenata na EKTS; 

- izgotvuva predlog-plan za rabotata na oddelenieto i izgotvuva 
izve{tai za sproveduvaweto na programata za rabota na 
Oddelenieto; 

- izgotvuva predlozi i dava inicijativi za re{avawe na oddelni 
pra{awa i problemi od delokrug na Oddelenieto; 

- sorabotuva so drugite rakovodni administrativni slu`benici od 
Fakultetot i so prodekanot za nastava, za pra{awa od delokrug na 
Oddelenieto. 

Odgovara pred: sekretarot na Fakultetot . 
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Reden broj:  17 

Katalog br.  

[ifra: OBN 01 02 VO1 005  
Nivo: V1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za studentski pra{awa 

Broj na 
izvr{iteli: 

2 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii:  
visoko obrazovanie, 240 EKTS . 
Nau~no pole: humanisti~ki nauki . 
Nau~no pole: op{testveni nauki . 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za ostvaruvaweto na pravata i obvrskite na 
studentite i za potrebite na nastavata. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- se gri`i za pravilno i odgovorno izvr{uvawe na rabotite od 
oblasta na studentskite pra{awa; 

- samostojno gi sproveduva postapkite za zapi{uvawe na 
studenti, formiraweto, vodeweto i ~uvaweto na dosiejata na 
studentite i vodeweto na elektronski dosieja na studentite, 
kako i vodi gri`a za uplatenite nadomestoci; 

- vr{i priem na prijavi i nivno raspredeluvawe i evidentirawe 
vo spisoci {to se dostavuvaat do predmetnite nastavnici, 
izdava potvrdi, uverenija i ispisnici po barawe na studentite; 

- izgotvuva statisti~ki podatoci za potrebite na nadvore{nite 
subjekti ili za potrebite na Fakultetot;  

- vnesuva podatoci vo mati~nite knigi na zapi{ani i 
diplomirani studenti od prv, vtor i tret ciklus na studii, 
a`urno go vodi Iknow sistemot vo koordinacija so davatelite 
na javni uslugi i oddelenieto za IKT; 

- sproveduva tehni~ka postapka za implementacija na donesenite 
dokumenti vo vrska so studentskite mobilnosti vo ramkite na 
me|unarodnite programi za razmena na studenti;  

- vr{i proverka na primenite dokumenti od kandidatite po 
objavenite konkursi za zapi{uvawe vo prva godina na prv, vtor 
i tret ciklus studii, se gri`i za zakonsko sproveduvawe na 
re`imot na studii i za dosledno sproveduvawe na studiskite i 
predmetnite programi;  

- vo sorabotka so prodekanot za nastava i sekretarot na Fakul­
tetot gi razgleduva molbite na studentite;  

- se gri`i za sproveduvaweto na navremeno zapi{uvawe na 
studentite, zaveruvawe na semestar, prijavuvawe na ispiti 
itn.;  

- a`urno i tekovno objavuva soop{tenija i informacii za 
studentite na veb stranicata; 

- vr{i i drugi raboti {to }e mu gi doverat dekanot, prodekanot 
i sekretarot na Fakultetot . 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za studentski pra{awa  
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Reden broj:  
Katalog br. 

18 
 

[ifra: OBN 01 02 GO1 o06 
Nivo: G1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

samostoen referent administrator 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
vi{e/sredno obrazovanie . 
Nau~no pole:- 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata 
na rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: administrativna poddr{ka za kancelarisko rabotewe . 
Rabotni zada~i i 

obvrski: 
-  po dobienite barawa za odbrana na diplomska/magisterska 

rabota izgotvuva re{enija za komiisiite za odbrana na dip­
lomskite/magisterskite raboti; 

-  izgotvuva odluki za magisterskite raboti; 
-  vr{i kompjuterska obrabotka na tekstovi za potrebite na 

Fakultetot; 
-  vr{i editirawe na jazi~no korigiran tekst i se gri`i za 

preciznosta na tekstot; 
-  gi dostavuva po e-po{ta materijalite za objavuvawe vo 

Biltenot na Univerzitetot; 
-  vr{i i drugi raboti i rabotni zada~i od svojot delokrug {to 

}e mu gi doverat rakovoditelot na Oddelenieto i sekretarot 
na Fakultetot. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za studentski pra{awa .  
 

Biblioteka - Oddelenie za bibliote~no rabotewe 
 

Reden broj:  
Katalog br.  

19 
 

[ifra: OBN 01 02 BO4 oo8 
Nivo: B4 
Naziv i na rabotnoto 
mesto: 

rakovoditel na Biblioteka – Oddelenie za bibliote~no 
rabotewe 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie, 240 EKTS ili VII/1 stepen . 
Nau~no pole: tehni~ki nauki . 
Nau~no pole:op{testveni nauki . 
Nau~no pole: humanisti~ki nauki .  

 Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: rakovodewe, obedinuvawe i koordinirawe na rabotite od  
delokrug na Oddelenieto 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- ja organizira i ja koordinira rabotata vo Bibliotekata ; 
- vodi kartoteka za postojniot i novopristignatiot fond na knigi; 
- vr{i elektronsko arhivirawe na bibliote~nata dokumentacija; 
- predlaga lista za nabavka za nova stru~na literatura od razli~en 

vid; 
- vodi korespondencija povrzana so dejnosta na Bibliotekata; 
- vr{i raboti od domenot na sorabotka so drugi biblioteki; 
- vr{i obrabotka na knigi spored odredeni bibliote~ni standardi; 
- podgotvuva godi{en izve{taj (popis) na bibliote~niot fond; 
- vodi gri`a za raboteweto vo ~italnata; 
- vr{i i drugi raboti od svojot delokrug i po barawe na Dekanatot 

na Fakultetot. 
Odgovara pred: sekretarot na Fakultetot. 

 

Reden broj: 
Katalog br.  

20 
 

[ifra: OBN 01 02 VO1 oo8 
Nivo: V1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za bibliote~no rabotewe 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie, 240 EKTS ili VII/1 stepen 
Nau~no pole: tehni~ki nauki. 
Nau~no pole:op{testveni nauki.  
Nau~no pole:humanisti~ki nauki.  

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka vo obrabotka i koristewe na bibliote~niot 
materijal. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- zaveduva knigi, spisanija i drug vid bibliote~en materi- jal; 
- sreduva kartoteki za knigi i spisanija (azbu~na i topografska); 
- sreduva novoobraboteni i vrateni knigi i spisanija; 
- vr{i obrabotka na knigi, spisanija i drug bibliote~en materijal 

spored odredeni bibliote~ni standardi; 
- vodi kartoteka na izdadeni knigi i spisanija (kartoteka na 

reversi, legitimacii na knigi i spisanija i kartoteka na 
studentski legitimacii); 

- izdava knigi, spisanija i drug vid bibliote~en materijal na 
korisnici na Bibliotekata; 

- vr{i razmena na publikacii i vodi kartoteka; 
- vr{i evidencija na izgubeni knigi, spisanija i drug bibliote~en 

materijal; 
- podgotvuva spisanija za kori~ewe; 
- vr{i elektronska obrabotka na podatocite od Bibliotekata; 
- vr{i raboti na dokumentirawe na materijali i podatoci od interes 

na Fakultetot; 
- vr{i i drugi raboti po barawe na rakovoditelot na Bibliotekata 

i Dekanatot na Fakultetot. 
Odgovara pred: rakovoditelot na Bibliotekata - Oddelenie za bibliote~no 

rabotewe. 
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Red. br. 
ODDELENIE ZA FINANSISKO, SMETKOVODSTVENO I 

MATERIJALNO RABOTEWE 

 1 
Rakovoditel na Oddelenieto za finansisko, smetkovodstveno i 
materijalno rabotewe 

 2 Sovetnik za finansisko, smetkovodstveno i materijalno rabotewe 

 3 Blagajnik/Samostoen referent za blagajna 
 4 Magacioner-samostoen referent za magacinsko rabotewe 
 5 Ekonom doma}in 

Oddelenie za finansisko, smetkovodstveno i materijalno rabotewe 
Reden bro:  21 
Katalog br.  

[ifra: OBN 01 02 BO4 011 
Nivo: B4 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

rakovoditel na Oddelenieto za finansisko, smetkovodstveno i 
materijalno rabotewe 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie, 240 EKTS. 
Nau~no pole: ekonomski nauki. 

Dopolnitelni uslovi:  
Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: Rakovodewe, obedinuvawe i koordinirawe na rabotite od 
delokrugot na Oddelenieto 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- rakovodi so oddelenieto i gi organizira, gi naso~uva i gi koor­
dinira rabotite vo Oddelenieto; 

- vr{ewe na neposredna kontrola i nadzor nad izvr{uvaweto na 
rabotite i zada~ite od delokrugot na rabota na Oddelenieto; 

- se gri`i za obezbeduvaweto usoglasenost na dokumentacijata so 
zakonskite i podzakonskite propisi i smetkovodstvenite standardi 
i politiki i za sproveduvaweto na odlukite na organite na 
Fakultetot koi se odnesuvaat na delokrugot na rabotata na 
Oddelenieto; 

- se gri`i za obezbeduvawe to to~na, vistinita, navremena i a`urna 
evidencija na promenite vo delovnite knigi; 

- izgotvuvawe na zavr{na smetka za Fakultetot i drugi izve{tai od 
oblasta na finansiskoto rabotewe i nivno dostavuvawe do 
nadle`nite organi; 

- izgotvuvawe na buxetskata presmetka i finansiskiot plan na 
Fakultetot (mese~en, kvartalen i godi{en) , i sledeweto na 
negovoto izvr{uvawe; 

- obezbeduvawe to~na, vistinita, navremena i a`urna evidencija na 
promenite vo delovnite knigi; 

- upravuvawe, sledewe i kontrola na sostojbata i dvi`eweto na 
sredstvata i izvorite na sredstvata, prihodite i rashodite na 
Univerzitetot; 

- predlog-plan za rabotata na oddelenieto i izgotvuva izve{tai za 
sproveduvaweto na programata za rabota na Oddelenieto; 

- izgotvuva predlozi i dava inicijativi za re{avawe na oddelni 
pra{awa i problemi od delokrug na oddelenieto; 

- sorabotuva so drugite rakovodni administrativni slu`benici od 
institucijata i so rakovodni slu`benici na soodvetno nivo od drugi 
organi, za pra{awa od delokrug na oddelenieto. 

- gi sproveduva postapkite za javni nabavki na Fakultetot 
Odgovara pred: Sekretarot na Fakultetot  
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Reden broj:  22  
Katalog br.  

[ifra: OBN 01 02 VO1 011 
Nivo: V1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za finansisko, smetkovodstveno i materijalno 
rabotewe 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
visoko obrazovanie, 240 EKTS. 
Nau~no pole: ekonomki nauki.  

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: Stru~na poddr{ka vo usoglasuvaweto na evidencijata  i 
dokumentacijata so zakonskite propisi i podzakonskite akti 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- se gri`i za obezbeduvaweto usoglasenost na dokumentacijata 
so zakonskite i podzakonskite propisi i smetkovodstvenite 
standardi i politiki i za sproveduvaweto na odlukite na 
organite na Fakultetot koi se odnesuvaat na delokrugot na 
rabotata na Oddelenieto; 

- se gri`i za obezbeduvaweto to~na, vistinita, navremena i 
a`urna evidencija na promenite vo delovnite knigi; 

- podgotvuvawe na zavr{na smetka za Fakultetot i drugi 
izve{tai od oblasta na finansiskoto rabotewe i nivno 
dostavuvawe do nadle`nite organi; 

- podgotvuvawe na buxetskata presmetka i finansiskiot plan na 
Fakultetot (mese~en, kvartalen i godi{en) , i sledewe na 
negovoto izvr{uvawe; 

- obezbeduvawe to~na, vistinita, navremena i a`urna evidencija 
na promenite vo delovnite knigi, sledewe i kontrola na 
sostojbata i dvi`eweto na sredstvata i izvorite na 
sredstvata, prihodite i rashodite na Fakultetot; 

- likvidirawe na patni nalozi i podgotovka na re{enija za 
podignuvawe na devizni sredstva; 

- izgotvuvawe barawa za pla}awe i vr{i nivna navremena 
realizacija preku trezorskata kancelarija; 

- vr{i smetkovodstveno evidentirawe na obvrskite po {ifri 
na komitenti i podgotvuvawe na izleznite fakturi; 

- vodewe na knigata na osnovni sredstva; 
- vodi a`urna dokumentacija (kartica) za uplata na studentite 

od site ciklusi i istata ja izdava po potreba za vreme na 
studiraweto, a zadol`itelno pred diplomirawe. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za finansisko, smetkovodstveno i 
materijalno rabotewe. 

 

Reden broj:  23 
Katalog br.  
[ifra: OBN 01 02 GO1 008 
Nivo: G1 
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

 
samostoen referent za blagajna 
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Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

vi{o/sredno obrazovanie. 
Nau~no pole: ekonomski nauki. 

Dopolnitelni uslovi:  
Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: izvr{uvawe na rabotnite aktivnosti povrzani so 
blagajni~koto rabotewe. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i pomo{no- stru~ni raboti vo Oddelenieto; 
- podigawe na denarski i devizni sredstva od trezorot i 

Narodnata banka na RM za isplata na patni nalozi, smetki 
vo gotovo i sli~no; 

- isplata na gotovina (denari i devizi) i doznaki vo 
stranstvo za potrebite na Fakultetot; 

- presmetka i isplata na plati na vrabotenite; 
- proverka i evidencija na podignatata gotovina po stavki i 

potstavki soglasno so zakonskite i podzakonskite akti; 
- vodewe na knigata na blagajnata (denarska i devizna). 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za finansisko, smetkovod­
stveno i materijalno rabotewe. 

 

Reden broj: 
Katalog br. 

24 

[ifra: OBN0102GO1 013 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

magacioner-samostoen referent za magacinsko rabotewe 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

vi{e/sredno obrazovanie .  
  

Dopolnitelni uslovi:  
Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: priem i izdavawe na materijali. 
Rabotni zada~i i 

obvrski: 
 

- vr{i pomo{no-stru~ni raboti vo Oddelenieto; 
- priem, ~uvawe i izdavawe na siten inventar, potro{en 

kancelariski i drug materijal, knigi, obrasci i sli~no 
za potrebite na Fakultetot; 

- kopirawe i povrzuvawe na skripti i drugi u~ebni poma­
gala, proekti i elaborati; 

- kopirawe na programi, ispitni zada~i i drugi mate­
rijali za nastava; 

- kopirawe na materijali za sednici na organite na Fa­
kultetot; 

- gri`a za ispravnosta na aparatite za kopirawe, alatot i 
vkupniot inventar na kopirnicata; 

- vodi evidencija za potro{eniot materijal; 
- vr{i i drugi raboti i rabotni zada~i od svojot delokrug 

{to }e mu gi doverat dekanot i sekretarot na Fakultetot, 
predvideni so zakon, so kolektiven dogovor i so op{tite 
akti na Fakultetot. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za finansii. 
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Reden broj:  25 
[ifra: 
Katalog br. 

OBN 04 01 AO1 o08  
 

Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

ekonom doma}in 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii:  
sredno obrazovanie.  
  

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi:  
Rabotni zada~i i 

obvrski: 
- vr{i redovna kontrola na protivpo`arnite aparati i 

hidranti, alarmniot sistem za avtomatska dojava na po`ar, 
sistemot za pani~no osvetluvawe, telefonskata centrala, 
elektri~nite i vodovodnite instalacii i sistemot za parno 
greewe i se gri`i za nivnata ispravnost;  

- vr{i redovna kontrola na opremata vo prostoriite za 
nastava i na drugata oprema i uredi i se gri`i za nivnata 
ispravnost;  

- se gri`i za tekovno odr`uvawe na objektot i za navremeno 
otstranuvawe na utvrdenite nedostatoci i defekti na 
opremata, uredite, instalaciite i objektot; 

- po nalog na dekanot i sekretarot na Fakuletetot, vr{i 
popravki na opremata, uredite, instalaciite i objektot , 
prijavuva pokrupni defekti i nedostatoci na opremata, 
uredite, instalaciite i objektot i pomaga vo nivnoto 
otstranuvawe; 

- ja kontrolira to~nosta na iskoristenata elektri~na ener­
gija, voda i toplinska energija so proverka na broilata i 
fakturiranata koli~ina; 

- vr{i nabavki za potrebite na Fakultetot. 
Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za finansisko, smetkovodstveno i 

materijalno rabotewe. 
 

Red. br.  

 
ODDELENIE ZA IKT 

(KOMPJUTERSKI CENTAR) 
 

 1 Rakovoditel na oddelenie za IKT (kompjuterski centar) 

 2 
 
Sovetnik za IKT 
 

 
 



Univerzitetski glasnikBr. 370, 12 juli  2017

33

Reden broj:  26 

Katalog br.  

[ifra: OBN 01 02 BO4 oo9 
Nivo: B4 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

rakovoditel na na Oddelenie za IKT (kompjuterski centar) 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie, 240 EKTS. 
Nau~no pole: informati~ki nauki. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: rakovodewe, obedinuvawe i koordinirawe na rabotite od 
delokrugot na Kompjuterskiot centar. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i raboti na odr`uvaweto na serverite i se gri`i 
- za nepre~eno funkcionirewe na komjuterskata mre`a i 

kompjuterski sistemi na Fakultetot;  
- obezbeduva konzistentnost i odr`uvawe na bazite na podatoci; 
- obezbeduva backup i restore na site podatoci; 
- odgovoren e za instalacija i nadgradba na softverot so ponovi 

verzii; 
- obezbeduva sigurnost na informati~kiot sistem, vklu~itelno i 

za{tita od virusi i spamovi;  
- dava predlozi za nabavka i postavuvawe na kompjuterska oprema 

za potrebite na Fakultetot; 
- dava mislewa i predlozi za unapreduvawe za informati~kiot 

sistem na Fakultetot vo ~ekor so aktuelniot razvoj na 
informatikata i nformati~kite sistemi; 

- predlaga re{enija za nadgraduvawe na veb-stranicata na 
Fakultetot i nejzino odr`uvawe i a`urirawe; 

- gi sledi informaciite za novitetite vo kompjuterskata 
tehnologija; 

- vr{i i drugi raboti i rabotni zada~i predvideni so dejnosta 
na Kompjuterskiot centar ili po barawe na dekanot.  

Odgovara pred:  sekretarot na Fakultetot 
 

Reden broj:  27 
Katalog br.  
[ifra: OBN 01 02 VO1 o09 
Nivo: V1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za IKT 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie, 240 EKTS 
Nau~no pole: tehni~ki nauki.  
Nau~no pole: informati~ki nauki. 

Dopolnitelni 
uslovi: 
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Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za kompjuterskiot i informaciskiot sistem na 
Fakultetot- odr`uvawe, razvoj i administrirawe so celokupnata 
kompjuterska infrastruktura na Fakultetot, vklu~uvaj}i go 
odr`uvaweto na hardverot i softverot, kako i veb-stranicata na 
Fakultetot. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i raboti na odr`uvaweto na serverite i se gri`i za nepre~eno 
funkcionirawe na komjuterskata mre`a i sistemi na Fakultetot,  

- odgovoren e za instalacija i nadgradba na softverot so ponovi verzii 
i obezbeduva sigurnost na informati~kiot sistem, vklu~itelno i 
za{tita od virusi i spamovi, 

- dava predlozi za nabavka i postavuvawe na kompjuterska oprema za 
potrebite na Fakultetot i predlaga re{enija za nadgraduvawe na 
web-stranata na Fakultetot i nejzino odr`uvawe i a`urirawe, 

- se gri`i za nepre~ena rabota na opremata vo kompjuterski centar 
serveri, svi~evi, ruteri i sl. i se gri`i za nepre~ena rabota na 
kompjuterite vo kompjuterskite u~ilnici, kako i za opremata vo 
objektot; 

- izveduva instalacija i odr`uvawe na serveri, odgovoren e za 
instalacija na kompjuterskata i mre`na oprema na fakultetot i e 
odgovoren za instalacija i nadgradba na softverot so ponovi verzii; 

- obezbeduva konzistentnost i odr`uvawe na bazite na podatoci, 
obezbeduva backup i restore na site podatoci i obezbeduva sigurnost 
na informati~kiot sistem, za{tita od virusi, spamovi i sl.; 

- vr{i odr`uvawe i gi a`urira podatocite vo Iknow- sistemot vo 
koordinacija so studentskata slu`ba, tekovno objavuvawe 
soop{tenija i informacii za studentite na veb- stanicata i vr{i i 
drugi raboti i rabotni zada~i od svojot delokrug {to }e mu gi 
doverat dekanot i sekretarot, predvideni so zakon, so kolektiven 
dogovor i so op{tite akti na Fakultetot. 

Odgovara pred: sekretarot i rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

PREGLED 
na davateli na uslugi po instituti na Arhitektonskiot fakultet vo Skopje 

Nau~no pole 
Podra~je na 
istra`uvawe 

Oblast na 
istra`uvawe 

Institut 
Broj na 

izvr{iteli 
2. Tehni~ko-
tehnolo{ki 
nauki 

2.01 
Arhitektura, 
urbanizam i 
planirawe 

20100 
Arhitektonsko 
proektirawe 
20101 
Strukturalni 
analizi 
20102 Normativi 
vo organizacija 
na prostorot 
20103 
Razvoj na 
arhitekturata i 
urbanizmot i 
arhitekturnoto 
nasledstvo 
20104 
Metodologija na 
proektirawe 
20118 
Drugo 

Institut za 
arhitektonsko 
proektirawe 

11 
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Nau~no pole 
Podra~je na 

istra`uvawe 
Oblast na 

istra`uvawe 
Institut 

Broj na 
izvr{iteli 

2. Tehni~ko-
tehnolo{ki nauki 

2.01 Arhitektura, 
urbanizam i 
planirawe 

20103 
Razvoj na arhitekturata i 
urbanizmot i 
arhitekturnoto 
nasledstvo 
20105 
Gradski centri 
20106 
Ruralna sredina 
20107 
Infrastrukturni 
sistemi 
20114 
Urbano i prostorno 
planirawe i 
proektirawe 
20115 
Urbanisti~ki normativi 
20116 
Pejza`na arhitektura 
20118 
Drugo 

Institut za 
urbanizam 

7 

2. Tehni~ko-
tehnolo{ki nauki 

2.01 Arhitektura, 
urbanizam i 
planirawe 

20108 
Materijali i tehnologii 
na gradewe 
20109 
Standardizacija na 
materijali i tipizacija 
na delovi i grade`en 
sklop 
20110 
Monta`a vo masovna 
izgradba 
20111 
Prefabrikacija i 
monta`a vo 
arhitekturata 
20112 
Arhitektonski 
konstrukcii 
20117 
Arhitektonska fizika 
20118 
Drugo 

Institut za 
visokogradb

a 

6 

2. Tehni~ko-
tehnolo{ki nauki 

2.01 Arhitektura, 
urbanizam i 
planirawe 

20103 
Razvoj na arhitekturata i 
urbanizmot i 
arhitekturnoto 
nasledstvo 
20113 
Konzervacija i 
revitalizacija na 
kulturno -istoriski 
spomenici 
20118 
Drugo 

Institut za 
za{tita na 

graditelsko
to 

nasledstvo i 
istorija na 
arhitektura

ta 

4 

2. Tehni~ko-
tehnolo{ki nauki 

2.01 Arhitektura, 
urbanizam i 
planirawe 

20118 
Drugo 

Institut za 
grafi~ki 

komunikacii 

4 
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PREGLED 
Na davateli na uslugi po Instituti na Arhitektonski fakultet vo Skopje 

Sostojba januari- 2016 godina 
 

Institut 
Redoven 

profesor 

Vondrede
n 

profesor
Docent 

Asisten
t 

Pomlad 
asistent 

Asistent 
doktorant 

Vi{ 
tehni~ki 

sorabotnik 
Vkupno 

Institut za 
arhitektonsk
o 
proektirawe 

4 0 7 0 0 0 0 11 

Institut za 
urbanizam 

4 1 2 0 0 0 0 7 

Institut za 
visokogradba 

0 2 2 1 0 0 1 6 

Institut za 
za{tita na 
graditelskoto 
nasledstvo i 
istorija na 
arhitekturata 

1 2 1 0 0 0 0 4 

Institut za 
grafi~ki 
komunikacii 

1 0 1 0 0 1 1 4 

 
VKUPNO 
 

10 5 13 1 0 1 2 32 

 
PREGLED-PREDLOG 

na davateli na uslugi po instituti na Arhitektonskiot fakultet vo Skopje 
(so razvojna komponenta) 

 

Institut 
Redoven 

profesor 
Vondreden 
profesor 

Docent Asistent 
Pomlad 
asistent 

Asistent 
doktorant 

Vi{ 
tehni~ki 
sorabotn

ik 

Vkupno 

Institut za 
arhitektonsko 
proektirawe 

3 6 2 10 4 1 1 27 

Institut za 
urbanizam 

1 2 1 4 1 1 1 11 

Institut za 
visokogradba 2 2 1 2 2 1 1 11 

Institut za 
za{tita na 
graditelskoto 
nasledstvo i 
istorija na 
arhitekturata 

3 1 1 2 2 1 1 11 

Institut za 
grafi~ki 
komunikacii 

1 1 1 2 2 1 1 9 

VKUPNO 10 12 6 20 11 5 5 69 
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